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Formular zruseni zmocnéni k publikaci v prostredi Portalu verejné spravy

Kde je formular umistén

Formular naleznete na Portalu verejné spravy (dale jen PVS):

https://gov.cz/formulare/registr-smluv-zruseni-zmocneni-k-publikaci

Kdo mUze formular pouzivat
Uzivatel datové schranky v prostfedi informacniho systému datovych schranek (dale jen ISDS)
s opravnénim odesilat datové zpravy.

Subjekt, ktery povéfil jiného drzitele datové schranky, aby za néj zverejiioval smlouvy (v¢. nasledné
modifikace zdznamu, pfidani pfilohy i znepfistupnéni) v Registru smluv, musi takové zmocnéni
v informacnim systému registru smluv (ddle jen ISRS) zaregistrovat. Dfive zaregistrované zmocnéni
je moZné téz zrusit, obdobnym postupem jako pfi registraci.

Identifikace zmocnitele, tedy Vas, se do formulare nevyplfiuje, protoze bude automaticky nactena
z Udajl odesilatele datové zpravy obsahujici pokyn (zmocnéni).

Jaké operace (Ukony) Ize pomoci formulare provést

Zruseni zmocnéni k publikaci

Formular obsahuje nasledujici povinnou polozek.
e |ID datové schranky zmocnénce

Jak vyplnovat nékteré polozky ve formulari

ID datové schranky zmocnénce — ID datové schranky zmocnénce, jehoZ povéfeni ma byt zruseno.
Pokud stisknete tlacitko ,, Pokracovat”, formular povinné pole ¢ervené podbarvi v ptipadé prazdné-

ho pole.

Email pro potvrzeni (nepovinnd polozka) — ve formulafi je mozné zadat emailovou adresu, na
kterou pfijde notifikace o pfijeti pozadavku. Pokud stisknete tlacitko , Pokracovat”, formulaf povin-
né pole cervené podbarvi v pfipadé, Ze format emailu bude uveden v nespravném formatu.

MozZnosti odeslani

Po vyplnéni formulare stisknéte tlacitko ,Pokracovat”. Nasleduji moznosti, jak dale zpracovat Vas pozada-
vek v Registru smluv.
Volba , Prihlasit a odeslat”

Po stisku tlacitka ,Pfihlasit a odeslat” budete pfesmérovani na prihlasovaci stranku datovych schra-
nek. Zde zadate své prihlasovaci udaje. Po Uspésném prihlaseni se Vam zobrazi vyzva k souhlasu s
predanim identifikacnich udajl. Jakmile ji odsouhlasite, zobrazi se Vam koncept datové zpravy, kde
si mlzete zkontrolovat co a komu bude odeslano. Po stisku tlacitka ,,Odeslat” bude datova zprava
odeslana a Vam zobrazeno potvrzeni o odeslani véetné identifikdtoru datové zpravy.

Odeslani datové zpravy z formulare pomoci pfihlasovacich Udaji vydanych uZivateli datové schran-
ky nezpUsobuje prihlaseni do datové schranky. Nemusite se tedy obavat, Ze by doslo k doruéeni da-
tovych zprav v disledku pfihlaseni uzivatele.

Volba ,Stahnout zpravu”

Postupujte presné podle pokyn(:
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a) Ulozte soubor ve formatu XML.

b) Odeslete jej jako prilohu datové zpravy v produkénim prostiedi ISDS
(https://www.mojedatovaschranka.cz/) do datové schranky Registru smluv (Ministerstvo
vnitra) s identifikdtorem whbt3kp.

c) Soubor ve formatu XML musi byt pojmenovan presné tak, jak jej formular vygeneroval,
zruseni_zmocneni.xml a dale musi byt vloZen jako prvni pfiloha datové zpravy. V ndzvu
nepouzivejte velka pismena - dodrzujte pfesné uvedeny nazev.

d) Pokud pouZijete k odeslani Vasi spisovou sluzbu nebo jinou aplikaci, kterou mate napojenu
na ISDS, je nutné, aby pokyn ve formatu XML byl ve strukture datové zpravy oznacen jako
hlavni ptiloha (vloZen s typem dmFileMetaType = main). Konzultujte s dodavatelem Vasi
aplikace, jak zajistit, aby byl uvedeny ptiznak spravné nastaven.

Kde se projevi provedeni zadaneho Ukonu

Vsechny korektné odeslané pokyny jsou zpracovany Informacnim systémem registru smluv, viz
https://smlouvy.gov.cz/. Pokud jste odeslali spravné zadany pokyn k provedeni operace, obdrizite
béhem nékolika minut potvrzeni o jeho pfijeti, a to do datové schranky, ze které byl pokyn odeslan
a pfipadné téz emailem na zadanou emailovou adresu.
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